
Wenn wir Dein Interesse geweckt haben, dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung an careers@bio-lutions.com  
(Motivationsschreiben + Lebenslauf + Zeugnisse) und ein erstes Kennenlernen. Bei offenen Fragen schreib uns einfach eine 
Mail, Dein Ansprechpartner ist Thorben Rakow. Wir freuen uns auf Dich! 

BIO-LUTIONS International AG 
Dorotheenstraße 64 
22301 Hamburg 
careers@bio-lutions.com 

Sachbearbeitung Administration | Kaufmännischer 
Mitarbeiter (m/w/d) 

  in Voll- oder Teilzeit (unbefristet)   ab sofort   Schwedt/Oder 

BIO-LUTIONS ist das Cleantech Unternehmen im Bereich der Produktlösungen auf natürlicher Faserbasis. Unsere Mission: 
Ökologische Alternativen bieten, die ökonomisch sinnvoll sind.  

In einem innovativen, patentierten Prozess können wir Fasern der Landwirtschaft nutzbar machen. Daraus schaffen wir 
nachhaltige Alternativen zu Einweggeschirr, Verpackungen u.v.m. Unsere vielfach ausgezeichneten Lösungen (Bio-Based 
Material of the Year, Worldstar Packaging Award, German Packaging Award) werden derzeit in unseren Produktionsstätten 
in Deutschland und Indien sowie in China gefertigt. Mehr über uns findest Du hier. 

Warum wir? 

• Wir wollen die Welt vor zu viel Einwegplastik retten.
Klingt idealistisch – aber wir machen es trotzdem.

• Weil wir Ökologie und Ökonomie verbinden
• Einbringen und Umsetzen von eigenen Ideen

Deine Mission 

• Du mitverantwortest die Schnittstelle zwischen
Management, Produktion und Vertrieb

• Abwicklung aller buchhalterischen Arbeiten
(Debitoren, Kreditoren und Anlagenbuchhaltung)

• Unterstützung beim Büromanagement und im
Personalwesen (Zeiterfassung, Urlaub und
Verwaltung)

• Erstellung von Angeboten, Bestellungen und
Einlagerungen

• Stammdatenpflege und Verantwortung für die
Softwarelandschaft

• Teamarbeit in einem kleinen Office, mit der
Option mittelfristig mehr Verantwortung zu
übernehmen

30 Tage 
Urlaub 

Dein Profil 

• Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen
Bereich oder eine vergleichbare Qualifikation bzw. Studium

• Erfahrung im kaufmännischen Bereich, gerne im
Einkaufsbereich und/oder der Buchhaltung

• Idealerweise vertraut mit den Prozessen und Abläufen
eines Produktionsunternehmens

• Wunsch nach Teamarbeit, zugleich aber auch nach
eigenverantwortlichen und autonomen Arbeiten

• Kenntnisse in ERP- und/oder CRM-Systemen
wünschenswert

• Gute kommunikative Fähigkeiten in Wort und Schrift sowohl
in Deutsch als auch in Englisch, weitere Fremdsprachen
von Vorteil

 Entdecke BIO-LUTIONS in einem kurzen Video 

Workshops & 
Teamevents 

Mitarbeiteressen Urlaubs- & 
Weihnachtsgeld 

Flache Hierarchien & 
Kontakt auf Augenhöhe 

Versicherung & 
Vorsorge 

https://www.dw.com/de/%C3%B6kologischer-plastikersatz/av-59999248
https://www.bio-lutions.com/



